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AJUDA PER ACCEDIR A L’APLICATIU SOP CENTRES ADSCRITS.
ERASMUS PRACTIQUES i SOL-LICITUD INDIVIDUAL

CONVOCATORIA 2020/2021
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Recomanacions generals

A) Fer la sol-licitud

B) Registrar-se en el SOP i seguir amb els passos fins a la impressio...

C) Passos del work-flow

D)Acceptacié

La Universitat de Barcelona utilitza una aplicacido per facilitar els tramits dels programes
d’intercanvi d’estudiants. Aquest sistema s’anomena SOP (Mobility Online).

Recomanacions generals:

Primer de tot és imprescindible que llegeixis atentament la convocatoria del programa que t'interessa i que
pots trobar a la pestanya del programa al qual fas la
http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/estUB.htm. També pots trobar-la
http://www.ub.edu/mobilitatinternacional/

sol-licitud:
directament a:

Abans d’omplir la teva sol-licitud et recomanem que facis la cerca de totes les opcions que

siguin del teu interes. En una Unica sol-licitud, podras demanar 2 per a Erasmus+ Practiques i
nomeés 1 per a Sol-licitud Individual.



http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/estUB.htm
http://www.ub.edu/mobilitatinternacional/
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Si t’equivoques, mentre la convocatoria estigui oberta podras accedir a la teva sol-licitud online

i modificar-la_un cop ja estas registrat:

https://www.service4dmobility.com/europe/LoginServlet aixi que no cal que facis una nova

Estat Termini de la convocatoria Convocatéries i formularis Resolucié
[CONVOCATORIA:
Text convocatdria
Annex 1
Intership confirmation
IREQUISITS D'IDIOMA :
Acreditacid linguistica
Tres terminis: PER SOL-LICITAR LA MOBILITAT:
1. Per estades de primer o segon semestre o curs académic sencer: . .
- Del 9 de novembre de 2016 fins al 9 de gener de 2017 i E.studlants uB:
b Ajuda aplicatiu
2) per estades de 2n semestre; } Oferta Académica i Formulari de sol-licitud (APLICACIO)
OBERTA - De 4 de setembre de 2017 fins al 6 de nov pendent
- Estudiants Centres Adscrits:
3) Per estades de 2 i 3 mesos entre I'1 de juny i el 15 de ;| Ajuda BP_NCEIUU ) )
- Del 2 d'abril de 2018 fins al 4 de maig de 2018 } Formulari de sol-licitud (APLICACIO)
Modificacié/Consulta sol-licitud
(un cop registrat en el SOP)

Per sol-licitar Erasmus+ Practiques o Sol:licitud Individual cal anar a la pagina:
http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/SOP.htm

Un cop saps les places que vols sol-licitar, i de les quals t’has informat préviament a la

facultat, tornes a la mateixa pagina:

‘Aplicacié Immediata’ (ERASMUS+ PRACTIQUES / SOL-LICITUD INDIVIDUAL)

Només és per a estudiants que vulguin demanar una beca Erasmus+Practiques o de Sol-licitud

Individual. Els estudiants que marxen a fer en aquestes modalitats ja saben el lloc on volen

anar i per tant no han de fer cap cerca en el Portal. S’accedeix directament a la sol-licitud.

A. Fer la sol-licitud

Has de triar quin és el programa pel qual vols fer la sol-licitud, i entrar pel link corresponent:

- al teu Centre

-i al programa d’intercanvi:


https://www.service4mobility.com/europe/LoginServlet
http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/SOP.htm
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ESTUDIANTS DE CENTRES ADSCRITS

E.U. d'Hoteleria i Turisme - CETT

CURS 2020-2021

CONVOCATORIA ERASMUS+ PRACTIQUES

Erasmus Practiques:
- Formulari Erasmus Practiques

Sol-licitud Individual:
- Formulari Scl-licitud Individual

E.U. d'Infermeria Sant Joan de Deu

CURS 2020-2021

CONVOCATORIA ERASMUS+ PRACTIQUES

Erasmus Practiques:
- Formulari ERASMUS Practiques

E.S. de Relacions Publiques - ESRP

CURS 2020-2021

CONVOCATORIA ERASMUS+ PRACTIQUES

B) Registrar-se en el SOP i seguir amb els passos fins a la impressié de la

Sol-licitud per presentar-la a Registre del teu centre conjuntament amb

tota la documentacio que diu a la convocatoria i annex

Quan omplis la teva sol-licitud i facis clic a enviar, rebras un correu electronic de confirmacié
d‘inscripcié al SOP amb un enllag molt llarg a baix, aquest enllag és el que has de seguir per
entrar al SOP.

El sistema et demanara posar la data de naixement amb 8 digits per registrar-te. No cal que
posis punts, ni barres per dividir la data, ja ho fa el sistema. Després de posar la data de

naixement cal pressionar el boté Continua.

s z\.uxm\ga\hrm\n MOBILITY-ONLINE

Registre en linia per a Mobility Online
(Erasmus Estudis)

Pas 1 de 2 - Entrada Codl de registre

Primer, haurds dmiroduir of tou codi de registre | ol teu nimero de matricula St has accedn a la paging web a travds de Fenllag del correu deo confirmacid ol codi de registre l'omplird el Sistema

Sius play, entra la teva data de naxement, confitma les dades | pressiona ¢ botd [Pas seglent)

Codi de registre ]*
Duta de ratement (dd/mmyasa) | | = %) nbet calendar today not found

Cancelato | Conteun | Conavd v)

Ara has de triar un nom d’usuari i una contrasenya. La contrasenya I’has de posar dos cops
i pressionar el boté Continua. El nom d’usuari ha de tenir com a minim 6 digits i la
contrasenya ha de tenir un minim de 6 digits, 1 majuscula, 1 numero i no s’han de posar
signes.
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Pas 2 de 2 - Leirada Nom & usuar! | contraserrga

A cal trar of tou nom dusuan | tova contrasonya Se of nom dusuar p emston S-us-plau prove amd un allte A causa 0o b seguratat do ks contrasenya IMas dnbrodur dues vogades

Sius plau, confirma les dades | pressona of botd [Contlnuar)

ComenGament de sessd |
Cotime s sassnsee
Pt D e eseeeee

Corxed fa-to  Cortions

A la seglient pantalla et sortira ‘Registrat’ i ara has de fer clic a ‘Entrada directa al portal en linia’.

null

g S'ha executat correctament

Tanca la finestra | Entrada directa al portal en linia |

C) Passos del work-flow

Un cop registrat en el SOP ja pots accedir a I aplicacié. L’accés el pots trobar a:

Estat Termini de la convocatéria Convocatéries i formularis Resolucié

[CONVOCATORIA:

Text convocatoria
Annex 1
Intership confirmation

REQUISITS D'IDIOMA :
Acreditacié linglistica

Tres terminis: PER SOL-LICITAR LA MOBILITAT:

1. Per estades de primer o segon semestre o curs académic sencer:

- Del 9 de novembre de 2016 fins al @ de gener de 2017 |- Estudiants UB:

P Ajuda aplicatiu
2) per estades de 2n semestre: } Oferta Académica i Formulari de sollicitud (APLICACIO)

OBERTA - De 4 de setembre de 2017 fins al 6 de novembre de 2017

pendent
- Estudiants Centres Adscrits:

3) Per estades de 2 i 3 mesos entre I'L de juny i el 15 de setembre de 2018: |} Ajuda aplicatiu )
- Del 2 d'abril de 2018 fins al 4 de maig de 2018 } Formulari de sol-licitud (APLICACIO)

IModificacia/Consulta sol-licitud
(un cop registrat en el SOP)

amb l'usuari i contrasenya que has creat, intenta guardar on lloc segur l'usuari i la contrasenya
per quan vulguis tornar a accedir. Abans de sortir de I'aplicacid no t’oblidis de clicar ‘Tancar la
sessio’.

Per accedir un altre cop:
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MOBILITY-ONLINE

Comencament de sessié de Mobility-Online

Llengua| Catala  +
Usuari | (7]
Contrasenya (7]

Cancel'la-ho ‘ Comengament de sessid Heu oblidat la contrasenya?

SOF Hilmbauer & Mauberger GmbH & Co KG | A - 3300 Amstetten, Siemensstrafie 5
Tel. +43 720 316 300 | Fax +43 720 316 306 90 | mobility-online@sop.co.at

El nom d’usuari i la contrasenya sén els mateixos que has donat d’alta en el pas anterior
(apartat c). Quan entris a la pagina has de posar el teu codi d’usuari i la teva contrasenya i
fer clic a ‘Comencament de sessid’.

A ma esquerra trobaras aquest menu:

] Les dades de la meva sol-licitud
Mostra el Flux de treball de la sollicikud
Edita la sollicikud

Descarrega els documents

Seleccid de la sol*licitud actual
Suprimeix les sollicituds

Lt L e [

El ‘flux de treball’ (work-flow) de la sol-licitud mostra els passos que has fet i els que et
queden per fer. Els visualitzaras amb els quadrets de color verd i vermell
respectivament. A més també indicarem si hem rebut els documents a I'Oficina de
Mobilitat.

Hauras de tenir present que el SOP és una aplicacidé on cal fer cada pas per poder passar
al seglent i que s’activi, per exemple, no podras imprimir el ‘Imprimir Sol-licitud’ si abans
no has fet clic a ‘Completar les dades personals’ i has omplert les dades que et demana
el programa. Els quadres marcats amb un tic verd assenyalen els passos realitzats, i els
quadres vermells representen les tasques pendents. El SOP és una aplicacié en la que
cada pas et permet passar al seglient.
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Passos necessaris Fet Fet el dia Fet per Acces directe mitjancant I'enllag segiient —
Formulari de sol"licitud 02/11/2015 Mostrar/editar dades de sol"licitud
Correu electronic de confirmacid de la sol*licitud en linia 02/11/2015 Generat automaticament
Registre en linia 02/11/2015
Foto de mida passaport per a la sol*licitud 02/11/2015 J Puijar foto de passaport
Curriculum Vitae o altres documents pujat(s) 02/11/2015 —————p CamegarelCV, Certificats d'idiomes o altres documents
Dades personals completes 02/11/2015 —_— Completar dades personals
Sollicitud impresa O

Imprimir sollicitud |

Quan has accedit a I'aplicacié per primera vegada et demanem que pugis una foto de
mida passaport, un CV, Certificats d’idioma, etc... i que completis les teves dades personals.

Despreés hauras d’imprimir la sol-licitud i portar 2 exemplars signats al Registre del teu centre
juntament amb la resta de documentacioé que s’indica al final de la convocatoria.

En el cas que no presentis tots els documents dins del termini se’t reclamara per mail i també
podras veure-ho indicat en el teu work-flow del SOP. Tindras fins a 10 dies habils per
esmenar-ho.

El teu work-flow (flux de treball de la teva sol-licitud) esta en gradacions de color en funcié del
moment en el que et trobes del periode de la teva estada.

A centinuacid hi ha els passos i documents que s'han de
realitzar agrupats en etapes. Pots expandir el men clicant a
sobre del signe "+". Pots veure el teu progrés en les barres que
hiha a la dreta. Alguns dels passos sén obligatoris i no et
deixen avancar fins que no els completis

— E PROCEDIMENT DE SOL-LICITUD | ACCEPTACIO
ABANS DE LA MOBILITAT 7]
4|
o

Prorée de linterr anvi finalitzat m

El pas d’acceptar esta en el primer nivell (Procediment de sol-licitud i d’acceptacid), per desplegar-
ho cal clicar en el signe “+” . A la dreta indica el nombre de passos ja realitzats i els que hi ha en total
a cada nivell (al grafic del damunt aquest pas posa: 13/15, aix0 vol dir que s’han fet 13 passos, i que
el total sén 15).

Alguns passos els faras tu com estudiant i en aquest nivell alguns passos els fan ORI de la teva
facultat, altres I’'OMPI1). Alguns passos no sén obligatoris i per tant pot estar complert aquest nivell
i que no es marqui el total (en aquest cas seria 15/15).

1 OMPI = Oficina de Mobilitat i Programes Internacionals.

13715
0/
0/5
07



i

o UNIVERSITAT bs
I+ BARCELONA

D) Acceptacid
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Passara aproximadament un mes i mig des de que tanca la convocatoria fins a que I'ORI assigna les
places. Cal que miris a la resolucié de la convocatoria en quina situacié esta la teva sol-licitud i
també rebras un mail del SOP, indicant-te si:

- Estas exclos (per manca de documentacio o pequé no compleixes els requisits
- oque no se t’ha concedit placa
- oque s’hat’ha concedit placai la placa que se t’assignat

Quan ja tinguis una placa assignada hauras de tornar a entrar a 'aplicacié SOP per acceptar a la
plaga. Es imprescindible fer-ho, perqué un cop acabat el termini es cancel-lara la teva sol-licitud
sind has acceptat pel SOP i no has presentat el document d’acceptacié a la facultat.

Una vegada acceptada la teva placa per marxar dins del marc d’'un programa d’intercanvi, tot el
procediment documental s’haura de fer des de I'aplicacié SOP.

Per acceptar la placa: puja al SOP el document d’acceptacié signat, la fotocopia escanejada del DNI
(pel davant i el darrera dins del mateix arxiu), del nimero de compte corrent amb el codi IBAN (del
qual has de ser-ne titular i ha de ser un compte espanyol) i I’ acreditacié de I'idioma de la plaga que
se t’ha assignat ( Si la plaga té més d’un idioma has d’escanejar-los seguits i ho penges un sol
document). Si tens un Certificat Oficial de Discapacitat també cal penjar-lo. Hauras de portar les 2
copies de I'acceptacié a I'ORI de la teva facultat o del teu centre.

A més de fer-ho a I'aplicacid, recorda que també has de presentar-ho en paper a I'Oficina de
Relacions Internacionals de la teva facultat

IMPORTANT:

Mail valid de contacte (si és hotmail, afegeix-nos com a contacte)

Et recordem que per activar cada pas en el SOP s’ha d’haver fet abans el pas anterior. Els passos
gue no estan actius és perqué encara no es disposa de la documentacié corresponent. Recomanem
gue vagis consultant periodicament el teu flux de treball (workflow).

Pots fer modificacions tant a la sol:-licitud como a les dades personal o bancaries fins que la teva

facultat marca que ja han rebut la sol-licitud. A partir d’aquest moment qualsevol canvi I’has de
comunicar a I’'ORIl o 'OMPI, i nosaltres ho farem en el SOP.



