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Document d’ajuda de sol-licitud del programa: MOBILITY-ONLINE SOP
GLOBAL FACULTY UB / GLOBAL UB MOBILITY (curs 2023-24)

Benvolgut/Benvolguda alumne/a,

La Universitat de Barcelona obre la nova convocatoria del programa Global Faculty UB i Global
UB Mobility. Es imprescindible que llegeixis atentament la convocatoria i I'annex de cada
programa.

Un cop fet aixo cerca la informacié de I'oferta en el portal del Mobility-Online SOP.
e Enllac sol-licitud Global Faculty UB.
e Enllac sol-licitud Global UB Mobility.

Un cop dins el portal tens 2 opcions:

BR [UNIVERSITATos

Programes: Erasmus Estudis / Global UB Mobility / Global Faculty UB Aplicacié immediata (Erasmus+ Practiques / Sol*licitud Individual)

PAS 1. Triar programa: has de seleccionar I’opcié a)

a) Programes: ERASMUS+ ESTUDIS / GLOBAL UB MOBILITY / GLOBAL FACULTY UB /
b) Aplicacié immediata (per A ERASMUS+ PRACTIQUES / SOL-LICITUD INDIVIDUAL) /

PAS 2. Omplir el formulari per Global Faculty UB o Global UB Mobility
(una sol-licitud per programa)
__ Preseleccio de les possibilitats d'intercanvi - Outgoing - Estudiant

Institucié d'origen UNIVERSITAT DE BARCEL... ~
Tipus de sollicitud Incoming Outgoing
Tipus de persona Estudiant Professor/PAS
Programa d'intercanvi (*) Global UB Mobility v
Ensenyament (*) < Feu la seleccio > -
Curs (*) 2023-2024 -
Tots els idiomes utilitzats a l'acord < Selecciona-ho tot... ~
Continent < Selecciona-ho tot... *
Pais < Selecciona-ho tot... ~

Institucié socia < Selecciona-ho tot > v

Recorda que has de seleccionar curs: 2023-24!!!

PAS 3.
Clicar “Mostrar els detalls de I'intercanvi” per consultar I'acord corresponent a la placa que

vols demanar:
Mostra els detalls de l'intercanvi



mailto:http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/convenis_especifics.htm
mailto:http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/convenis_generals.htm
mailto:http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/convenis_generals.htm
mailto:https://www.service4mobility.com/europe/MobilitySearchServlet?identifier=BARCELO01&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&sprache=ca&aust_prog=CE&kz_search=A
mailto:https://www.service4mobility.com/europe/MobilitySearchServlet?identifier=BARCELO01&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&sprache=ca&aust_prog=CG&kz_search=A
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PAS 4.

Abans d’omplir la teva sol-licitud et recomanem que facis la cerca i t'informis de totes les
opcions que siguin del teu interes. Podras demanar fins a un maxim de 3 universitats per
Global UB Mobility i un maxim de 5 universitats per Global Faculty UB.

PAS 5. Fer la sol:licitud:
- Tria la teva prioritat
- Clica el botd verd de la teva prioritat
- Més endavant podras seleccionar la teva segona i tercera opcio, si s’escau.

Per sollicitar una universitat de fa lista, clica al lum verd de l'esquerra.
@ £k acords marcats en vermell per ara no accepten sollicituds
@ Mostra els detalls de la cooperacid o de la institucid associada

Mostra les entrades de 10~

Institucio d'origen Inst. ndm. Pais d'acollida Institucio socia

@ UNIVERSITAT DE BARCELONA BARCELOO1 Argentinag @ UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES

PAS 6. Identificacié UB:
Quan facis clic al boté verd, el sistema et demanara el teu identificador de 4 digits i la
contrasenya del Mén UB:

Identificacié UB

Identifiqueu-vos amb el nom d'usuari i la contrasenya de |a Intranet UB. Comencareu una sessio que us donara acceés als
serveis de la Universitat que requereixen identificacio UB

|dentificador [| l Identificacio alternativa

Contrasenya - |dentificacio STORK per a alumnes

No podeu entrar?

Consulteu I'ajuda

PAS 7.
Clica “Tanca” i ara ja estas autenticat a I'aplicacié. | automaticament se t’ha obert directament
el ‘Formulari de sol-licitud en linia amb la teva primera opcid.

Identificacio UB

L'aplicacio identificada com a "https://www.servicedmobility.com/" ha sol-licitat que se us tanqui |a sessié
També teniu sessions obertes a les aplicacions segients:

Web UB
¥ Tanca la sessio en totes les aplicacions

Bl o

Tanca
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PAS 8. Formulari de sol:licitud:
Has d’omplir les dades sol-licitades, universitats amb ordre de prioritat, explicacié de motius,
nivell d’idioma, si se t’ha concedit la Beca general MECD, etc:

Dades sobre les estades solslicitades

Pais de desti (Prioritat 1) [ Argentina V] @

Universitat de desti (Prioritat 1) [ ARGO4 - UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES V] @

Tots els idiomes utilitzats a lacord Espanyol
Semestre (Prioritat 1) | Primer semestre 23/24 + =@
Comentaris @

Language skills (levely O A1[@5) O 42 Oe1 O82 Oct O c2 O Native speaker = (3)

Pais de desti (Prioritat 2) ~ Taiwan v @

Universitat de desti (Prieritat 2) TW-TAIPEOL - NATIOMAL TATWAN UNIVERSITY @
Tots els idiomes utilitzats a lacord Anglés

Semestre (Prioritat 2) Primer semestre 23/24 w @

Comentaris @

Pais de desti (Prioritat 3)  Meéxic v @

Universitat de desti (Prieritat 3) MEX22 - UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA D v @
Tots els idiomes utilitzats a lacord Espanyol

Semestre (Prioritat 3) Primer semestre 23/24 w @

Comentaris @

Explicacid de motius AQUI

Exposicid de motius per cada una de les prioritats

Encara pots 8975 Caracters disponibles

PAS 9. Confirmar sol-licitud:
Rebras un correu electronic a I'adreca electronica proporcionada al formulari de sol-licitud.

@ S'ha fet correctament

Gracies per la sollicitud! Les dades s'han desat correctament. En pocs minuts rebras un missatge amb la informacid necessaria per als passos segiients.

Tanca
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PAS 10. Obre el teu correu electronic:
Rebras el seglient correu electronic amb concepte “Confirmacio de registre” i per continuar la
sol-licitud has de seguir les indicacions.

ATENCIO: Encara NO has acabat la sol-licitud. L’hauras de continuar al programa Mobility-
Online SOP i I'enllag és el primer enlla¢ que apareix al correu electronic:

Benvolgut'Benvelguda estudiant/a,

Gracies per registrar-te.

\ A partir d'ara, per accedir al sistema has de fer servir el segient enllac:

" hitps:/fwww. servicedmobility. com/europe/LoginServiet

Per completar el procés de sol-licitud has de pujar a l'aplicacio els segients documents:

- Certificat d'acreditacié del nivell de coneixement d’idioma reguerit

- Si s'escau Certificat Oficial de Discapacitat

- Intership signat per totes les parts (només aplicable a Erasmus Practiques)

- La documentacid especifica que s'estableixi a 'Annex 1 de la convocatdria a la qual presentes aquesta sol-licitud.
Per a més informacioé consulta amb I'Oficina de Relacions Internacionals de la teva facultat/centre:

(http:/fwww.ub edu/uri/comu/professo.htm)

Cordialment,
Oficina de Mobilitat i Programes Internacionals
Universitat de Barcelona

PAS 11. Accés al programa Mobility-Online SOP:
Al clicar a I'anterior enllag trobaras aquest quadre d’identificacid:

Comengament de sessié de Mobility-Online

Llengua Catald  w
Usuari || |'Q)
Conftrasenya 'Q}
Comengament de sessid Has oblidat la contrasenya?

Hauras d’introduir, altre cop, el teu identificador de 4 digits i contrasenya del MénUB. No saps
quines son les teves claus? Consulta I'ajuda aqui.

Un cop introduides i clicar “Comencament de sessid” et tornara a demanar les mateixes claus
d’identificacié:

Identificacio UB

Identifiqgueu-vos amb el nom d'usuari i la contrasenya de la Intranet UB. Comengareu una sessio que us donara
acces als serveis de la Universitat que requereixen identificacio UB

Identificador Identificacié alternativa

Contrasenya

Certificat digital
Entra



mailto:http://www.ub.edu/monub/
mailto:http://www.ub.edu/monub/ajuda/

_re

e UNIVERSITAT e
i+ BARCELONA

Clica “Tanca”:

Identificacio UB

Mobilitat i Programes
Internacionals

Edifici Florensa
Adolf Florensa, 8
08028 Barcelona

+34 934 035 380
global.ub@ub.edu

ub.edu/mobilitatinternacional

L'aplicacid identificada com a "https:/iwww.servicedmobility.com/” ha sol-licitat que se us tanqui la sessid

Tanca

Un cop entris al portal, t'apareixera el seglient missatge. Has de clicar a “Comencament de

.,

sessio”:

Et connectaras a Mobilitat Online. Confirma-ho amb la teda de retorn

~> Comengament de sessio

PAS 12. Seleccionar la sol-licitud al Mobility-Online SOP:

Ja estas dins del portal Mobility-Online SOP.

Hauras de seleccionar la teva sol-licitud Global UB Mobility (recorda que pots fer una sol-licitud
per programa de mobilitat internacional) i clicar a “Selecciona sol-licitud”

Seleccid de la sollicitud

‘ Selecciona la sollidtud |

Cognoms, Nom

Programa d'intercanvi

Curs

Institucié d'origen

Institucié d"acollida

Ensenyament

Resultats de la cerca + [Jial

Estada des de Estada fins a

Erasmus curta durada BIP

Global UB Mability

2022-2023

2023-2024

Facultat dEducacid

UNIVERSITAT DE BARCELOMA

KATHOLISCHE
STIFTUNGSFACHHOCHSCHULE
MUNCHEN - AST. BENEDIKTBEUERN
UMD MUNCHEM

UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES

Grau en Pedagogia

Grau en Pedagogia

Sdedes. 2022 1ldedes 2022 7]

1deset. 2023 1de febr. 2024 DI

/l

2 S'ha trobat el registre

| Selecciona la sol licitud |

NIVERSITATox

EENEISIN  UNIVERSITAT DE BARCELONA

| Ajuds | Tancala sessi

Un cop seleccionada la sol-licitud et permetra anar al menu de I'esquerra i seleccionar “Mostra
el flux de treball de la sol-licitud”

» Les dades de la meva sollicitud

Mostra el flux de treball de la sol-licitud

Edita la solicitud
Descarrega els documents
Seleccié de la sollicitud actual

+ Lameva configuracia

@ s'ha fet correctament

S'ha seleccionat la sollicitud indicada. Continua amb la visualitzacié del flux de treball.

S MOBILITY-ONLINE

Catala -

Tornar a la sollicitud
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PAS 13. Accedir a “Mostra el flux de treball de la sol:-licitud” per acabar de completar la
sol-licitud:

» Les dades de la meva sollicitud / El “flux de treball’ (workflow) de la sol-licitud
Mostra el flux de treball de la sol-lictud mostra els passos que has fet i els que et queden

Edita |z sollicitud per fer. Els visualitzaras amb els quadres de color

Descarrega els documents verd i vermell respectivament. Es una aplicacié on
Seleccid de la solicitud actual cal fer cada pas per poder passar al segiient i que
* La meva configuracio s’activi.

Un cop dins del teu flux de treball trobaras la segiient pantalla:

R ENmm_—_bbbbbbLLEPEPEEE®ZZ=EZ-=-—-EREPBPFE-=PIEZBBDBBBBDIDmDmDmDmmwmmSG—==GSGSELSS—Shhbb—GSSSGbGSSLb—GGhbL—LGL——bb—b—LbELESRS=SRRmDmm__wh-—hmDD—mmm—————sswmS—DDRmmDmmm—_—=——_—_—==_mm——m—m——mmmmmm—m—m—m—ss~.
= Passos necessaris Fet Fet el dia Fet per Accés directe amb l'enllag

Pots expandir &l mend dicant a sobre del signe "+", Pots veure
el teu progrés en les barres que hi ha & la dreta. Alguns dels
passos son obligatoris i no et deixen avancar fins que no els
completis,

+INFO: CONSULTA el FAQs GoGlobal plaga adjudicada:

http:/fwww.ub.edujuri/Documents

fFAQS_places_adjudicades_Global_Mobility_22_23.pdf
PROCEDIMENT DE SOL'LICITUD 3/10
PROCEDIMENT D'ASSIGHACIO I D'ACCEPTACIO 0f2

0/4

@ ®

ABANS DE LA MOBILITAT 0/13

-+
(©)

0/3

-+
@

0/3

Intercanvi finalitzat O

Per acabar de completar la teva sol-licitud has de clicar a I'apartat “PROCEDIMENT DE
SOL:-LICITUD” i clicar a la icona “+” se’t desplegara uns passos a completar:

= PROCEDIMENT DE SOL-LICITUD / 3/10

Online application 02/11f2022 @
Sallicitud en linia, correu electrénic de confirmacié 02112022 Generat automaticament

Registre en linia 02/11/2022

@ Entrar dades personals Completar dades perzonals @

Certificat Oficial de Discapacitat (si s'escau) pujat
Foto de mida passaport per a la sol-licitud
Curriculum Vitae o altres documents pujat(s)
Equivalénda Académica impresal

Signar sol“licitud

Sol-licitud rebuda

Oo0o0oboon

Has d’omplir les caselles que estan en requadre vermell. Un cop vagis completant els passos,
se’t marcaran amb una casella verda amb un tic.

Has de comengar per:
1. “Completar dades personals”: revisa les teves dades personals, afegeix informacié (si
s’escau) i clica a “Confirma les dades personals”. T'apareixera el seglient missatge:

@ S'ha fet correctament

S'ha actualitzat el registre

Torna a la vista general

2. Clica a al menu de l'esquerra: “Mostra el flux de la sol-licitud” per tornar a la pantalla
anterior.
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3. Seguidament has d’omplir (consultar “BASE IV” de la convocatoria Global Faculty UB i
Global UB Mobility):

a. Certificat Oficial de Discapacitat (si s'escau) pujat: Si no en disposes d’un, salta
aquest pas.

Foto de mida passaport per a la sol-licitud: adjuntar imatge .jpg i clicar “Crea”

c. Curriculum Vitae o altres documents pujat(s): seleccionar icona carpeta de
I'apartat “Fitxer” > seleccionar document .pdf > “Crea”

d. Imprimir Equivaléncia Acadéemica: és la plantilla del Document d’Equivaléncia
Academica (DEA). Trobareu més informacid a la diapositiva 12 de la presentacié
de la sessid informativa de Global UB Mobility (aqui).

e. Signar sol-licitud (pas IMPORTANT):

1. Clica “Avanga fins a I'actualitzacio”

Aplicacions Outgoings
[ Cancel*la ][ Avanca fins a l'actualitzacio ]

Confirmo gue vull signar la meva sol-lictud

[ Cancel-la ][ Avanca fins a l'actualitzacio ]

2. Marcar la casella “Confirmo que vull signar la meva sol-licitud”:

Aplicacions Outgoings

| cancella || Actuaitza |

Confirmo que vull signar la meva sol-licitud <

[ Cancella ][ Actualitza ]

3. | perdltim, clicar “Actualitza”:

Aplicacions Outgoings

| Cancella || Actuditza |

Confirma que vull signar la meva sol-licitud

)«

[ Cancelda ][ Actuglitza

Espereu que acabi de completar el procés (important no refrescar la pagina).


mailto:http://www.ub.edu/uri/Documents/Convo_Global_Faculty_23_24.pdf
mailto:http://www.ub.edu/uri/Documents/Convo_Global_Mobility_23_24.pdf
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Rebras el correu electronic amb concepte “Registre formulari mobilitat”:

| 1334558 signada.pdf
v | 43KB

Sr--

La teva sol-licitud ha estat registrada correctament amb el nimero d'assentament 56001-1-2022-0134286-2 al registre electronic de la Universitat de Barcelona en data 2022-11-
02T14:27:37.786+01:00.

Secretaria General

Universitat de Barelona

Torna a “Mostra el flux de treball de la sol-licitud” per comprovar que apareix un tic verd a
I'apartat “Signar sol-licitud”:

Signar sallicitud

PAS 14. Has finalitzat correctament la sol-licitud.
Si hi manca algun document, contactarem amb tu per reclamar-te la documentacié en el
periode indicat a la convocatoria del programa Global UB Mobility.



