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ESQUEMA DEL PROCEDIMENT DE SOL-LICITUD DE PLACES DE MOBILITAT

Accedir al PORTAL SOP

v v

[ Programes ] Aplicacié immediata

Erasmus+ Convenis Especifics Centres Adscrits:

http://www.ub.ed

* * u/uri/estudiantsU
B/SOP.htm

marcar criteris:

Obligatoris: Facultat/Centre Facultat/Centre
Ensenyament Ensenyament Ensenyament
Programa d’intercanvi Programa d’intercanvi Programa d’intercanvi
: Any academlc del esta?da : Any acaden.nc del este?da i Any acaden.nc del este?da : Erasmus+ Sol-licitud
Optatius Llengua / Nivell / Continent/ Pais.. | Llengua / Nivell / Continent/ Pais.. Llengua / Nivell / Continent/ Pais.. . .
K Practiques Individual
[ Clica “Mostra els detalls de I'intercanvi” ]—»[Selecciona la placa amb el boté verd ]
v v
[ Autentica’t (usuari i password com el Campus Virtual) ]
[ Emplena el formulari i clica “Acceptar”
v
Rebras un correu electronic des del SOP al mail que has indicat a la sol-licitud |, [Vés a I'enllag (al final del mail) Autentica’t (usuari i password com el Campus Virtual)
Clica “Comencament de la sessid”
[ Veuras totes les sol-licituds que has fet. Per veure’n o modificar-ne una, clica al simbol |:| de la dreta ]
A 4
[ Clica “ Seleccioneu la sol-licitud”. Clica “Torna a la sol-licitud”. ]
A 4
i l - Puja la teva foto de carnet _ . .
El que veus és el WORKFLOW de la teva sol-licitud. Has de fer cada pas que surt a la dreta per -PujaelCV Imprimeix la sol-licitud
poder passar al pas seglent: - Completa les dades personals

Presenta tots els documents que estan especificats al final de cada convocatoria i presenta-ho tot a REGISTRE del teu centre. Pots trobar la ubicacié horaris a:
http://www.ub.edu/registre/ca/horari.html. No és valida la sol-licitud feta només on line, és IMPRESCINDIBLE presentar-la impresa (junt als documents requerits) a registre



https://www.service4mobility.com/europe/MobilitySearchServlet?sprache=ca&readNew=1&kz_bew_art=OUT&kz_bew_pers=S&identifier=BARCELO01&readCol=kon_id&readNew=1&readCol=kon_id&kon_id
http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/SOP.htm
http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/SOP.htm
http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/SOP.htm
http://www.ub.edu/registre/ca/horari.html
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Normes generals d’us

Benvolgut/Benvolguda alumne/a,

La Universitat de Barcelona obre la nova convocatoria de programes d’intercanvi internacionals per a estudiants
universitaris.

Primer de tot és imprescindible que llegeixis atentament la convocatoria del programa que t’interessa i que pots
trobar a la pestanya del programa al qual fas la sollicitud: http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/estUB.htm.
També pots trobar-la directament a: http://www.ub.edu/mobilitatinternacional/

Un cop fet aix0 cerca la informacié de I'oferta en el portal del SOP:

https://www.servicedmobility.com/europe/MobilitySearchServlet?identifier=BARCELO01&kz bew pers=S&kz
bew art=0UT&sprache=ca&aust prog=SMS&kz search=A

Com pots veure al Portal (part superior) tens 2 opcions:

A. Triar programa
1. Programes: ERASMUS+ ESTUDIS / CONVENIS ESPECIFICS / CONVENIS GENERALS /

2. Aplicacié immediata (per A ERASMUS+ PRACTIQUES / SOL-LICITUD INDIVIDUAL) /

Iu.ﬂﬁ Eg;{élﬁsﬂ(‘;}\‘,,\ MOBILITY-ONLINE

Programes: Erasmus Estudis / Convenis Espedifics / Convenis Generals Aplicacié immec

A.1 Programes

A.1.A Programes: (Erasmus+ Estudis / Convenis Especifics)

Hi ha els convenis bilaterals que té signats la teva facultat amb universitats estrangeres sota diferents
programes d’intercanvi. Podras fer la cerca tenint en compte diversos criteris com el programa d’intercanvi,
el pais d’acollida o la institucié associada. Es obligatori per una bona seleccié que omplis els camps:
Facultat, Programa d’Intercanvi, Ensenyament i Any Académic. La resta de criteris els poses o no en funcio
dels teus interessos.

Institucio d'origen UNIVERSITAT DE BARCELONA
Facultat =- Sius plau, trieu la seleccid -= v |*

Tipus de sol-licitud Entrant Sortint
Tipus de persona * Estudiant Prafessar/PAS
Programa d'intercanvi <- Selecciona-ho tot-= ¥
- Selecciona-ho tot - = v

x

Ensenyament

- Selecciona-ho tat-= ¥

<
=

Any academic =- 5ius plau, trieu |z seleccio-= ¥
<
® Grau Master Doctorat

Llengua en qué s'imparteix I'ensenyament

Nivell d'estudis

Continent <- Selecciona-ho tot-= ¥
Pais =- Seleccionarhotot-= ¥

Institucio socia| =- Selecciona-ho ot -= ¥


http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/estUB.htm
http://www.ub.edu/mobilitatinternacional/
https://www.service4mobility.com/europe/MobilitySearchServlet?identifier=BARCELO01&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&sprache=ca&aust_prog=SMS&kz_search=A
https://www.service4mobility.com/europe/MobilitySearchServlet?identifier=BARCELO01&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&sprache=ca&aust_prog=SMS&kz_search=A
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A.1.b. Programes: Convenis Generals (homés estudiants UB)

Els CONVENIS GENERALS, té signats acords per a l'intercanvi d’estudiants entre la UB i universitats de
diferents paisos del mén. Es obligatori per una bona seleccié que omplis els camps: tal i com s’indica a la
nota de la part de dalt del Portal, has triar el teu ensenyament; també cal que seleccionis: Programa
d’Intercanvi i Any Académic. La resta de criteris els poses o no en funcid dels teus interessos.

Programes: Erasmus Estudis / Convenis Especifics / Convenis Generals Aplicacié immediata (Erasmus+: Practiques / Sol'licitud Individual)

— Preseleccié de les possibilitats d'intercanvi CURS 2020-2021 - Sortint - Estudiant

Institucié d'origen
Facultat (*)

Tipus de sollicitud

Tipus de persona
Programa d'intercanvi (=)
Ensenyament (=)

Curs (%)

Llengua en qué s'imparteix
l'ensenyament

Continent

Pals

Institucid socia

UNIVERSITAT DE BARCEL... ¥

< Feu la seleccié > -
Entrant Sortint

Estudiant Professar/PAS

Erasmus Estudis  ~

= Feu la seleccié > -

= Feu la seleccid... =

< Selecciona-ho tot... *

< Selecciona-ho tot... *
< Selecciona-ho tot... +

< Selecciona-ho tot > b4

Nivell d'estudis Grau Master Dactorat

| Reinicia || Mostra els detalls de Pintercanvi |

D'acord amb els filtres seleccionats 3092 Possibilitats d'intercanvi a 31 Paisos, 709 Universitats d'acollida i 210 Ensenyaments san disponibles.

Si fas clic a ‘Mostra els detalls dels acords bilaterals’ podras consultar I'acord corresponent a la placga
gue vols demanar.

B. Sol-licitud: Erasmus Estudis, Convenis Especifics i Convenis Generals

Abans d’omplir la teva sol-licitud et recomanem que facis la cerca i t'informis de totes les opcions
gue siguin del teu interées. Podras demanar fins a un maxim de 3 intercanvis (Convenis Generals)

Si fas clic a ‘Mostra els detalls dels acords bilaterals’ podras consultar I'acord corresponent, on s’indiquen
places, idioma de docencia, etc.. a la plaga que vols demanar.

) Per sol"licitar Iz llista d'estudis de camp i una institucid associada, cliqueu en la llum verda intermitent (LED).
@ Els acords marcats en vermell per ara no acoepten sollicituds
> ] Mostra els detalls de I'acord o de la institucié associada

Institudo d'origen Inst. nim. Pais d'acollida
j Facultat de Medicina i Ciéncies de la Salut 0440700 Dinamarca
j Facultat de Medicina i Ciéncies de la Salut 0440700 Italia
L j Facultat de Medicina i Ciéncies de la Salut 0440700 Italia
@ | ) Facultat de Medicina i Ciéncies de la Salut 0440700 Italia
%) j Facultat de Medicina i Ciéncies de la Salut 0440700 Noruega
< j Facultat de Medicina i Ciéncies de la Salut 0440700 Portugal
S ] Facultat de Medicina i Ciéncies de la Salut 0440700 Portugal
) j Facultat de Medicina i Ciéncies de la Salut 0440700 Portugal

Fes una unica sol-licitud per cada programa d’intercanvi que vulguis demanar. Podras optar fins a un
maxim de 3 o 5 intercanvis ordenats per ordre de les teves preferéncies en els programes:
Erasmus+ Estudis i Convenis Especifics, 5 prioritats
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Convenis Generals, 3 prioritats.

Es molt recomanable fer la seleccié des del Portal de la placa que més t'interessi i que compleixis els
requisits.

Si t’equivoques en alguna dada, mentre la convocatoria estigui oberta, podras accedir a la teva
sol-licitud online i modificar-la un cop t’hagis registrat, aixi que no cal que comencis una nova
sol-licitud.

C. Sol-licitud Erasmus Practiques i Sol-licitud Individual:

Només és per a estudiants que vulguin demanar una beca Erasmus+Practiques o de Sol-licitud
Individual. Els estudiants que marxen a fer en aquestes modalitats ja saben el lloc on volen anar i per
tant no han de fer cap cerca en el Portal. Un cop autenticats s’accedeix directament a la sol-licitud.
Imprescindible llegir la convocatoria i annex i baixar-se el Intership , per tenir presents quins documents
cal aportar quan es registra la sol-licitud

1. ‘Aplicacié Immediata’ (ERASMUS+ PRACTIQUES / SOL-LICITUD INDIVIDUAL). Centres Adscrits: Veure
I'ajuda al quadre de les convocatories d’Erasmus Practiques i Sol-licitud Individual

2. ‘Aplicacié Immediata’ (ERASMUS+ PRACTIQUES/ SOL-LICITUD INDIVIDUAL). Estudiants UB. Veure més
endavant

D. Fer la sol-licitud

Si és un programa del grup de l'apartat a): ERASMUS+ ESTUDIS / CONVENIS ESPECIFICS o CONVENIS
GENERALS . Tria la teva prioritat 1 i clica el bot6 verd on posa ‘Obre el formulari de sol-licitud en linia’.

Institucié d'origen: UMIVERSITAT DE BARCELONA
Facultat: Facultatde Dret
Tipus de sol-licitud: Esta sortint
Tipus de persona: Estudiant
Programa d'intercanvi: Erasmus Estudis
Any acadamic: 2012/2013

@ Per sollicitar |a llists d'estudis de camp i uns institucid associada, diqueu en la lum verda intermitent (LED).
@ Els acords marcats en vermell per ara no accepten sol-licituds

] Mostra els detalls de I'acord o de la institucié associada

Pais d"acollida tucic i i i Camp d'estudi Programa d'intercanvi
[ D Facultat de Dret 0240100 Franca D UNIVERSITE LUMIERE LYOM 2 LYOMND2 Administracion plblica Erasmus Estudis
0240100 Portugal D UNIVERSIDADE DE COIMBRA COIMBRAOL Administracién publica Erasmus Estudis
@ [ Facultat de Dret 0240100 Belgica D UNIVERSITE LIERE DE BRUXELLES BRUXELO4 Ciendias politicas Erasmus Estudis
[} D Facultat de Dret 0240100 Bélgica D UNIVERSITE CATHOLIQUE DE LOUVAIN LOUVAINO1 Ciencias politicas Erasmus Estudis
[ D Facultat de Dret 0240100 Bulgaria D TEHNICHESKI UNIVERSITET - VARNA VARNAD2 Ciencias politicas Erasmus Estudis
[ D Facultat de Dret 0240100 Franca D UNIVERSITE LUMIERE LYON 2 LYoND2 Ciendias politicas Erasmus Estudis
@ [ Facultat de Dret 0240100 Hongria B m?%;!r?\r THrEEEAJZ»:ﬂ;gIsY &—RFEP‘ CATHOLIC g\ ipapEs1z Ciencias poliicas Erasmus Estudis
@ [ Facultst de Dret 0240100 It 0 ﬂ:xgggg@ e %;g?r’é ADSTAD2 Ciencias politicas Erasmus Estudis
[ D Facultat de Dret 0240100 Ttalia D UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI FIRENZE FIRENZED1 Ciencias politicas Erasmus Estudis
[ D Facultat de Dret 0240100 Italia D UNIVERSITA DEGLI STUDI DI MILANO MILANOO1 Ciendias politicas Erasmus Estudis
D D Facultat de Dret 0240100 Italia D UNIVERSITA' DI PISA PISADL Ciendias politicas Erasmus Estudis
[ D Facultat de Dret 0240100 Italia D UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI TORINO TORINGO1 Ciendas politicas Erasmus Estudis
@ [ Facultat de Dret 0240100 It &) g’gl.""ERS”A' DEGLI STUDL DI URBINO "CARLO | g1 Ciendias poliicas Erasmus Estudis
[ D Facultat de Dret 0240100 Paisos Baixos D RADBOUD UNIVERSITEIT NIJMEGEN NIIMEGEQ1 Ciendas politicas Erasmus Estudis
Q D Facultat de Dret 0240100 Paldnia D UNIWERSYTET SLASKI W KATOWICACH KATOWICD1 Ciencias politicas Erasmus Estudis
[} D Facultat de Dret 0240100 Poldnia D UNIWERSYTET JAGIELLONSKI KRAKOWO1 Ciencias politicas Erasmus Estudis
[} D Facultat de Dret 0240100 Poldnia D UNTWERSYTET WARSZAWSKI WARSFAWO1 Ciencias politicas Erasmus Estudis
[ D Facultat de Dret 0240100 Replblica Txeca D UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE PRAHAOT Ciencias politicas Erasmus Estudis
@ [ Facultat de Dret 0240100 Suécia [ uppsala universitet UPPSALADL Ciencias politicas Erasmus Estudis
@ [ Facultat de Dret 0240100 Suissa | unrversITE DE GENEVE GENEVEO1 Ciencias poliicas Erasmus Estudis
4 Primer 4 Anterior (1-20de 83) SegientP  Darrera W

Torna a la preselecdd

D.1. Estudiants UB
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Quan facis clic al botd verd, el sistema et demanara un usuari i la contrasenya del mén UB o Campus Virtual.
Sera la seglient pantalla:

Catala Espaiicl English

UNIVERSITAT be

Ik BARCELONA

Identificacio UB

Identifiqueu-vos amb el nem d'usuari i la contrasenya de |a Intranet UB. Comencareu una sessié que us donara accés als
serveis de la Universitat que requereixen identificacio UB

Identificador [| l Identificacio alternativa

Contrasenya - ldentificacié STORK per a alumnes

No podeu entrar?

Consulteu I'sjuda

Després d’autenticar-te sortira la pantalla:

Identificacio UB

L'aplicacio identificada com a "https:/fiwww.servicedmobility.com/” ha sol-licitat que se us tanqui la sessio
També teniu sessions cbertes a les aplicacions segiients:

Web UB

¥ Tanca la sessid en totes les aplicacions

Tanca

Cal clicar “Tanca” i ara ja estas autenticat a I'aplicacié, com pots comprovar se t’ha obert directament el
‘Formulari de sol-licitud en linia amb la teva primera opcid.

Cal que continuis complimentant la teva sol-licitud amb la resta d’opcions d’intercanvi, ordenades per ordre de
preferéncia, i I'altra informacidé que es demana al formulari.

Quan tinguis omplert el formulari de sol-licitud i acceptis, rebras un correu electronic. En el cas d’utilitzar
Hotmail, has d’afegir 'adrega noreplyompi@ub.edu als teus contactes, o bé revisar la teva carpeta d’spam o

escombraries. Es molt important que el rebis el mail ja que és el principal medi de comunicacié al llarg de tot el
procés abans i durant la mobilitat.

Cal Registrar-se en el SOP i seguir amb els passos fins a la impressié de la Sol-licitud per presentar-la a Registre
conjuntament amb tota la documentacié

Per donar-te d’alta i registrar-te: rebras un mail de confirmacié amb un enlla¢ que sortira a baix de tot del mail.
Has de fer servir aquest enllag per accedir a la plataforma SOP i hauras de posar el teu usuari UB i una
contrasenya per validar-te. A efectes mnemotécnics et suggerim que useu la mateixa que els de MonUB o de
Campus Virtual.


mailto:noreplyompi@ub.edu
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t’ho demanara dos cops com a mida de seguretat.

e Sija estas registrat al SOP (consulta i modificacié de la sol-licitud) has d’entrar dins d’aquest enllag per
accedir al SOP:

https://www.service4dmobility.com/europe/LoginServlet

El nom d’usuari és el mateix que el del monUB o Campus Virtual i i la contrasenya la que tu hagis fet servir per

registrar-te. Quan entris a la pagina has de posar el teu codi d’usuari i la teva contrasenya i fer clic a
‘Comencament de sessio’.

SoP =

;Jmﬂlﬂrrﬂrnpamm 1

Comencament de sessié de Mobility-Online

Llengua| Catala
Usuari | (7]
Contrasenya (7]
Cancel*la-ho || Comengament de sessid I Heu oblidat la contrasenya?

SOP Hilmbauer & Mauberger GmbH & Co KG | A - 3300 Amstetten, Siemensstrafie 5
Tel. +43 720 316 300 | Fax +43 720 316 306 90 | mobility-online@sop.co.at

Ara, et tornara a demanar l'usuari i la contrasenya pero aquest cop la del monUB o Campus Virtual

Catala Espariol Englizh

m UNIVERSITAT ve
it BARCELONA

Identificacié UB

Identifiqueu-vos amb el nom d'usuari i la contrasenya de |a Intranet UB. Comencareu una sessio que us donara accés als
serveis de la Universitat que requereixen identificacio UB

Identificador ’| l dentificacio alternativa

Contrasenya - ldentificacido STORK per a alumnes

No podeu entrar?

Consulteu 'ajuda

| després et sortira aquesta pantalla i I’'hauras de donar al boté ‘Comengament de sessié’


https://www.service4mobility.com/europe/LoginServlet
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MOBILITY-ONLINE

Informatic del sistema
s connectareu a Mobility Online. Confirmeu-ho amb el botd Entra

Canicel'la-ho | Cormencarment de sessid |

SOP Himbauer & Mauberger GmbH & Co KG | & - 3200 Amstetten, SiemensstraBe 5
Tel. +43 720 316 300 | Fax +43 720 316 306 90 | mobiity-online@sop. co.at

Atencid! L'URL de Mobility-Online s’ha mogut a causa de millores de seguretat i rendiment. Si us plau, feu servir el nou URL per evitar alertes de seguretat relacionades amb el certificat.
4 hittys:f fwew service4maobility.com/eurape fLoginServiet

Cal Registrar-se en el SOP i seguir amb els passos fins a la impressio de la
Sol:licitud per presentar-la a Registre del teu centre conjuntament amb tota la
documentacio que diu a la convocatoria i annex

D.2. Estudiants Centres Adscrits:

Quan omplis la teva sol-licitud (Erasmus Estudis o Convenis Especifics) i facis clic a enviar, rebras un
correu electronic de confirmacié d‘inscripcié al SOP amb un enllag molt llarg a baix, aquest enllag
és el que has de seguir per entrar al SOP.

El sistema et demanara posar la data de naixement amb 8 digits per registrar-te. No cal que posis
punts, ni barres per dividir la data, ja ho fa el sistema. Després de posar la data de naixement
cal pressionar el boté Continua.

el :\.unmgi\hun\x

Registre en linla per a Mobility Online
(Erasmus Estudis)

Pas 1 de 2 - Entrada Codl de registre

Prmer, hauwéas dntroduir of teu codi de registee | ol teu nimero de matricula St has accedt a la paginag web a través de Menllag dol correu do confirmacio ol codi de registre I'omplird el sistemna

St us plau, enlira la teva data de naixement, confirma les dades | pressiona of botd [Pas seglent)

Codi de registre [ |
Duta de rateement (dd/mmVaxa) | | = %% nbet.calendar today not found

Cancelia-do | Contens |

Cotadh v

Ara has de triar un nom d’usuari i una contrasenya. La contrasenya I’has de posar dos cops i
pressionar el boté Continua. El nom d’usuari ha de tenir com a minim 6 digits i la contrasenya
ha de tenir un minim de 6 digits, 1 majuscula, 1 niumero i no s’han de posar signes.
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SOP ...

Aa cal [

Comencament de sessio de Mobility-Online

Llengua | Catala v
Usuari | (7]
Centrasenya (7]}

Cancella-ho | Comencament de sessid Heu oblidat la contrasenya?

SOP Hilmbauer & Mauberger GmbH & Co KG | A - 3300 Amstetten, Siemensstrafe 5
Tel. +43 720 316 300 | Fax +43 720 316 306 90 | mobility-online@sop.co.at

Cancet -ty

A la seglient pantalla et sortira ‘Registrat’ i ara has de fer clic a ‘Entrada directa al portal en linia’.

null

IZ S'ha executat correctament

Tanca la finestra ‘ Entrada directa al portal en linia |

Un cop registrat en el SOP ja pots accedir a I’ aplicacié. L’accés el pots trobar a:

Estat Termini de la convocatéria Convocatdries i formularis Resolucié

[CONVOCATORIA:

Text convocatoria
Annex 1
Intership confirmation

REQUISITS D'IDIOMA :

Acreditaci6 lingtistica

Tres terminis: PER SOL-LICITAR LA MOBILITAT:

1. Per estades de primer o segon semestre o curs académic sencer:

- Del 9 de novembre de 2016 fins al 9 de gener de 2017 - Estudiants UB:

b Ajuda aplicatiu
2) per estades de 2n semestre: b Oferta Académica i Formulari de sol-licitud (APLICACIG)

OBERTA - De 4 de setembre de 2017 fins al 6 de novembre de 2017 pendent

- Estudiants Centres Adscrits:
3) Per estades de 2 i 3 mesos entre Il de juny i el 15 de setembre de 2018: |} Ajuda aplicatiu )
- Del 2 d'abril de 2018 fins al 4 de maig de 2018 } Formulari de sol-licitud (APLICACIO)

[Modificacié/Consulta sol-licitud
((un cop registrat en el SOP)

amb l'usuari i contrasenya que has creat, intenta guardar on lloc segur l'usuari i la contrasenya per
guan vulguis tornar a accedir. Abans de sortir de I'aplicacid no t’oblidis de clicar ‘Tancar la sessid’.

El nom d’usuari i la contrasenya sén els mateixos que has donat d’alta en el pas anterior
(apartat c). Quan entris a la pagina has de posar el teu codi d’usuari i la teva contrasenya i fer
clic a ‘Comencament de sessid’.

Cal Registrar-se en el SOP i seguir amb els passos fins a la impressio de la
Sol:licitud per presentar-la a Registre del teu centre conjuntament amb tota la
documentacio que diu a la convocatoria i annex
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E. Passos del work-flow. Estudiants UB i Estudiants Centres Adscrits

A ma esquerra trobaras aquest menu:

5 Les dades de la meva sol-licitud
Mostra el flux de treball de la sol licitud
Edita la sol*licitud

Descarreqa els documents

Seleccid de la sol'licitud actual
Suptimeix les sollicituds

YA A

El “flux de treball’ (work-flow) de la sol-licitud mostra els pasos que has fet i els que et queden per fer. Els
visualitzaras amb els quadrets de color verd i vermell respectivament. A més també indicarem si hem rebut els
documents a I'Oficina de Mobilitat. Hauras de tenir present que el SOP és un aplicatiu on cal fer cada pas per
poder passar al segiient i que s’activi, per exemple, no podras imprimir el ‘Imprimir Sol-licitud’ si abans no has
fet clic a ‘Completar les dades personals’ i has omplert les dades que et demana el programa

Consulta el flux de treball de la sol-licitud

-~ label.workflow_header_columns not found |

Primer Cognom  Argemi Ensenyament Grau d’Infermeria - Grinf
Nom Georgina Pais de desti (Prioritat 1) Italia
Data de naixement 16.11.1994 Universitat de desti (Prioritat 1) ROMAO1 - UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI
(dd/mm/aaaa) ROMA 'LA SAPIENZA'
Pais universitat d'origen Espanya Estada des de 01.02.2017

Universitat d'origen  BARCELOO1 - UNIVERSITAT DE BARCELONA Estada finsa 30.06.2017

Accés directe mitjangant I‘enllag

= Passos necessaris Fet el dia

seguent

= PROCEDIMENT DE SOL-LICITUD | D'"ACCEPTACIO

Formulari de sol-licitud Mostrar/editar dades de sol-licitud
Correu electronic de confirmacio de la sol-licitud
en linia
Registre en linia
Foto de mida passaport per a la sol-licitud
Certificat Oficial de Discapacitat pujat
Curriculum Vitae o altres documents pujat(s)

Puijar foto de passaport
Buijar Certificat Oficial de Discapacitat
Carregar el C.V, Certificats d'idiomes o altres

documents
Completar dades personals
/ Imprimir sol-licitud

Imprimir document d'acceptacic
Imprimir document de rendncia
Acceptacio/Renuncia

Dades personals completes
Sol-licitud impresa
Sol-licitud rebuda a I'ORI
Sol-licitud verificada

Sol-licitud assignada

Document d'acceptacio imprés
Document de renuncia imprés

Decisio sobre I'assignacid del intercanvi
Intercanvi acceptat

ABANS DE LA MOBILITAT

BEOREEEE AOHE EE

D |a/[8)

Quan has accedit a I'aplicacié per primera vegada et demanem que pugis una foto de mida passaport, un CV,
certificats d’idiomes, i que completis les teves dades personals.

Després hauras d’imprimir la sol-lictud i portar 2 exemplars signats al Registre juntament amb la resta de
documentacié que s’indica al final de la convocatoria i a I'annex 1. IMPORTANT: només es consideraran les

sol-licituds que han passat per registre, no és suficient fer-ho online, cal presentar la sol-licitud i la documentacid
en paper.

En el cas que no presentis alguns dels documents dins del termini se’t reclamara per mail i també podras veure-
ho indicat en el teu work-flow del SOP. Tindras fins a 10 dies habils per esmenar-ho.
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El teu work-flow (flux de treball de la teva sol-licitud) esta en gradacions de color en funcié del moment en el
que et trobes del periode de la teva estada.

A centinuaci hi ha els passos | documents que s'han de
realitzar agrupats en etapes. Pots expandir el mend clicant a
sobre del signe "+". Pots veure el teu progrés en les bames que
hi ha a la dreta. Alguns dels passos sén obligatoris i no et
deixen avancar fins que ne els completis.

PROCEDIMENT DE SOL-LICITUD | DACCEPTACIO 13115
ABANS DE LA MOBILITAT 7] 0/ 11
@ 0/5
[} 0/7

Prorée de linterr anvi finalitzat M

El pas d’acceptar esta en el primer nivell (Procediment de sol-licitud i d’acceptacio), per desplegar-ho
cal clicar en el signe “+” . A la dreta indica el nombre de passos ja realitzats i els que hi ha en total a
cada nivell (al grafic del damunt aquest pas posa: 13/15, aix0 vol dir que s’han fet 13 passos, i que el
total sén 15).

Alguns passos els faras tu com estudiant i en aquest nivell alguns passos els fan I'ORI de la teva
facultat, altres I’'OMPI?). Alguns passos no sén obligatoris i per tant pot estar complert aquest nivell i
gue no es marqui el total (en aquest cas seria 15/15).

Acceptacio

Passara aproximadament un mes i mig des de que tanca la convocatoria fins a que I'ORI assigna les places. Cal
gue miris a la resolucié de la convocatoria en quina situacid estd la teva sol-licitud i també rebras un mail del
SOP, indicant-te si:

Estas exclos (per manca de documentacio o pequé no compleixes els requisits

o que no se t’ha concedit plaga

o que s’ha t’ha concedit plaga i la plaga que se t’assignat

Quan ja tinguis una placa assignada hauras de tornar a entrar a I'aplicacié SOP per acceptar a la plaga. Es
imprescindible fer-ho, perque un cop acabat el termini es cancel-lara la teva sol-licitud sind has acceptat pel SOP
i no has presentat el document d’acceptacio a la facultat.

Una vegada acceptada la teva plagca per marxar dins del marc d’'un programa d’intercanvi, tot el procediment
documental s’haura de fer des de I'aplicacié SOP.

Per acceptar la placa: puja al SOP el document d’acceptacio signat, la fotocopia escanejada del DNI (pel davant

i el darrera dins del mateix arxiu), del nimero de compte corrent amb el codi IBAN (del qual has de ser-ne
titular i ha de ser un compte espanyol) i I acreditacié de I'idioma de la placa que se t’ha assignat ( Si la placa té
més d’un idioma has d’escanejar-los seguits i ho penges un sol document). Si tens un Certificat Oficial de
Discapacitat també cal penjar-lo. Hauras de portar les 2 copies de I'acceptacio a I'ORI de la teva facultat o del
teu centre.

1 OMPI = Oficina de Mobilitat i Programes Internacionals.
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A més de fer-ho a l'aplicacié, recorda que també has de presentar-ho en paper a I'Oficina de Relacions
Internacionals de la teva facultat

IMPORTANT:
Mail valid de contacte (si és hotmail, afegeix-nos com a contacte)

Et recordem que per activar cada pas en el SOP s’ha d’haver fet abans el pas anterior. Els passos que no estan
actius és perque encara no es disposa de la documentacié corresponent. Recomanem que vagis consultant
periodicament el teu flux de treball (workflow).

Pots fer modificacions tant a la sol-licitud como a les dades personal o bancaries fins que la teva facultat marca
qgue ja han rebut la sol-licitud. A partir d’aquest moment qualsevol canvi I’has de comunicar a I’'ORIl o I'OMPI, i
nosaltres ho farem en el SOP.



